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Meslek Yuksekokulu
Yolluk Islemleri
Is Akis Semasi

Dokimantasyon /

Islem / Is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
Yolluk iglemleri is Akis Siireci
Gorevlendirme Talebinin Yapilmasi Bolim - e
Baskanliklari, !30"!"‘ '.3?5“3'.‘""'?” ve MUdWIUK Gorevlendirme
A Idari  Birimlerince;  gorevlendirme . ’
Mudarluk Idari . AT Talebi ve Ekleri
l o - talepleri ve ekleri Mudurltge bildirilir.
Birimleri
Muadarlik, i . -
Yiiksekokul Gorevlendirme talebinin uygun olup )

Talep Uygun
mu?

EVET

Yonetim Kurulu

olmadigi degerlendirilir.

Mudarluk,
Yuksekokul
Yonetim Kurulu

Yuksekokul  Yonetim  Kurulunca;
gorevlendirmeye ait 6édenek durumu,
gorevlendirme giin sayisi, mevzuata

uygunlugu denetimi yaplilir.
Gorevlendirme talebinin bu
hususlardan birisini  karsilamadig

durumlarda yeniden dizenlenmek
Uzere ilgili birime bilgilendirme yapillir.

Yuksekokul Yénetim
Kurulu Karari

Rektorliik Olurunun Alinmasi

'

Rektor, Muddr,
Destek Hizmetleri
Birimi

Gorevlendirme talebi icin Rektorlik
Oluru hazirlanir ve uygun gortlmesi
halinde onaylanir.

Rektdrltik Oluru

Gorevlendirme Onayinin Bildirilmesi

'

Mudurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Gorevlendirme talebinde bulunan
birime bilgilendirme yapilir.
Gorevlendirmeye konu olan islem
yerine getirilir.

Bilgilendirme Yazisi

Tahakkuk Evraklarinin Hazirlanmasi

'

Destek Hizmetleri
Birimi

Gorevlendirme tamamlandiktan
sonra mevzuatta belirtilen evraklar
Destek Hizmetleri Birimine verilir. Bu
birimce duzenlenen tahakkuk
evraklari ve ekleri onaylanmak Uzere
Mudurlik Makamina sunulur.

Tahakkuk Evraklari
ve Ekleri

Gorevlendirmeye ait tahakkuk
Tahakkuk Evraklarinin Onaylanmasi Mudir, Yiksekokul evraklari  ve eklen,_ Mudarlik Tahakkuk Evraklan
h Makaminca  kontrolleri  yapilarak h
Sekreteri . . : ve Ekleri
l onaylanir ve imza islemleri
tamamlanir.
imzalari tamamlanan tahakkuk

Tahakkuk Evraklarinin Teslimi

Destek Hizmetleri
Birimi

evraklar ve ekleri, 6denmek uzere
Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina
gonderilir.

Tahakkuk Evraklari
ve Ekleri

Odemenin Yapilmasi

Strateji Geligtirme
Daire Bagkanhgi

Goénderilen tahakkuk evraklari ve
ekleri kontrol edildikten sonra uygun
gorilmesi halinde 6demesi yapilir.

Tahakkuk Evraklari
ve Ekleri

Yolluk iglemleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi
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